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I. Altalianos rendelkezések

A Magyar Kozigazgatasi Osztondijprogram (a tovabbiakban: Osztondijprogram) mikodési
szabalyzatinak (a tovédbbiakban: Programszabalyzat) 26. §-aban kapott felhatalmazas alapjén a
Magyar Kézigazgatasi Osztondijrol szolé 52/2019. (IIL. 14.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdésében
emlitett vizsgaszabélyzatra hivatkozassal a Program Irdnyité Bizottsag (a tovabbiakban: PIB) az
alabbi képzési és vizsgaszabalyzatot (a tovabbiakban: MKO képzési szabalyzat) alkotja.

I.L1. Az Osztﬁndijprogram képzési és vizsgaszabalyzatianak célja és hatalya

1. § (1) Az MKO képzési szabalyzat célja, hogy rogzitse az Osztondijprogramban megvalosulasra
keriil6 képzéseket, azok folyamatat, valamint meghatdrozza az (")sztiindijprogramot lezaro
zardvizsga szabalyait.

(2) Az MKO képzési szabalyzat hatdlya kiterjed az Osztondijprogram szervezésében és
végrehajtasaban  részt vevé Miniszterelnokségre és  szervezeti egységeire, az
Oszténdijprogramban részt vevd osztondijasokra, a befogadé intézményekre, a mentorokra,
valamint a PIB elndkére és tagjaira.

(3) A Miniszterelndkség Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Fdosztalya (a tovabbiakban: PTKF)
gondoskodik az Oszténdijprogram keretében megvalosuld képzések lebonyolitasardl, technikai
feltételeinek biztositasarol.

(4) Jelen MKO képzési szabalyzat a PIB altali jovéhagyast kovetdé napon 1ép hatalyba, és
rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden indulé programkoordindlasban és a megkotott MKO
osztdondijas szerzédésekre kell alkalmazni.

I.2. Ertelmezé rendelkezések

2. § Ezen MKO képzési szabalyzat alkalmazasaban

a) befogado intézmény: a hazai kozigazgatdsi szakmai gyakorlatot a haromoldalt MKO
osztondijas szerzédés alapjan biztosité minisztérium vagy a fovarosi és megyei kormanyhivatalok,
valamint az irdnyitasuk ala tartozo (a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési
szabalyzatar6l sz6l6 39/2016. (XII. 30.) MvM utasitas 2-21. fiiggelékében szerepld) szervezeti
egységek, kiilonosen a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok;

b) mentor: a befogadé intézmény PIB tagja éltal kijelélt, az Osztondijprogram irant elkotelezett
korméanytisztvisel6, aki részt vett az eldirt mentori felkészitésen és tréningen, segiti a szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését, és értékeli az Gsztondijas tevékenységét. A mentor e
tevékenységét célfeladatként latja el;

¢) Osztondijprogram: elméleti és gyakorlati képzéssel vegyes kozigazgatasi szakmai gyakorlat. A
szakmai gyakorlat a kozigazgatas szervezetére, miikodésére és a tisztviseldi hivatasra vonatkozo
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gyakorlatok megszerzésére iranyulé mentoralt tanulasi folyamat, amely az ismeretek és készségek
fejlesztését az egyéni tapasztalatszerzés és a szervezett képzés eszkozével biztositja, részben
magyarorszagi, részben kilfoldi k6zigazgatasi szerveknél;

d) dszténdijas: a kivélasztasi folyamat soran az Osztondijprogramba felvételt nyert palyazoé, aki
elfogadja az Osztondijprogram feltételeit, és az MKO Osztondijas szerzédésben foglaltakat.

II. Az 6sztondijasok képzése

3. § (1) Az Osztondijprogram idétartama alatt az osztondijasok kotelesek képzéseken részt venni,
amelyek jellegiik, valamint tematik4juk alapjan szakmai elméleti képzésként, tréningként, és idegen
nyelvi felkészitéként hatarozhatoak meg.

(2) A befogadd intézmények kotelesek biztositani az &sztdndijas szamara a jelenléti napos
képzéseken valo részvételhez sziikséges tavollétet.

(3) Az 6sztondijasok a képzések soran kotelesek a szamukra eléirt tartalmi és formai eléirasoknak,
valamint hataridoknek megfelel6en ellatni feladataikat.

(4) A képzések megtartasardl, azok helyszinérél, és iddpontjardl, tovédbba a csoportbeosztasrél a
PTKF legalabb 15 nappal megel6zoen értesiti az oszténdijast, valamint mentorképzés esetében a
mentort.

II. 1. Kozigazgatasi orientacios képzés

4. § (1) A keépzések elsé blokkja soran az 6sztdndijasok altaldnos, kézigazgatishoz kapcsolodo
alapozo eldadasokon vesznek részt. Az oktatas kotelezé jelenléti napos képzés formajaban valdsul
meg az egyes témak tekintetében a magyar kozigazgatas prominens szerepléinek eldadasaban.

(2) A képzések sikeres elvégzése egyben eléfeltétele az Osztondijprogram kés6bbi zarovizsgajara
bocsatasnak.

(3) Az els6 képzési blokk anyagat a PTKF altal meghatéarozott képzési témak alkotjak.

II. 2. Készségfejleszté tréningek

5. § (1) Az Osztondijprogram masodik képzési blokkjadban az Osztondijasok szakmai
gyakorlatukhoz leginkabb sziikséges képességeik fejlesztésére keriil sor.

(2) A tréningek célja az egyéni és csoportos kompetencidk fejlesztése.

(3) A tréningekre tervezetten kiscsoportos foglalkozasok keretében keriil sor.
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(4) A tréningek megvaldsitasardl a PTKF, valamint a beszerzési eljarason nyertes fél gondoskodik.

II. 3. Idegen nyelvi felkészito

6. § (1) A PTKF nyelvenként jelenléti napos idegen nyelvi felkészitét szervezhet az 6sztondijasok
szamara a kiilfoldi munkavégzésre valé felkészités érdekében.

(2) A képzés soran elsésorban a kozigazgatasi szokincs, szohasznélat, a gyakorta eléforduld
szakkifejezések kapnak nagyobb hangstlyt. A képzést az ezeken a nyelveken magas szinten beszéld
oktatok tartjak.,

(3) Az angol, német, vagy francia nyelvteriiletre jelentkezett dsztondijasnak kételezd az ezeken a
nyelveken tartott felkésziton a részvétel, mig mas nyelven tartott felkészitén szabadon vélasztott a
részvétel lehetdsége.

III. Az dsztondijasok vizsgaja

7. § (1) Az osztondijasok a 4. § (3) bekezdésében szereplé képzés sikeres teljesitése esetén az
Osztondijprogram végén zarovizsgat tesznek. A vizsga letétele az Gsztondijasok szamara kételezo, a
sikeres teljesitéssel mentesiilnek a j6vobeli k6zigazgatasi alapvizsga alol.

(2) A zar6vizsgat az Osztondijasoknak elektronikus formaban kell teljesiteniiik, melynek
kdvetelményrendszere megegyezik a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerével.

(3) A zérévizsgit az MKO képzési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell teljesiteni. Az
MKO képzési szabalyzatot a zérévizsga meghirdetett id6pontja elott legalabb harminc nappal az
Osztondijprogram honlapjan kozzé kell tenni.

(4) Az eredménytelen zarovizsga legfeljebb egy alkalommal ismételhetd.

(5) Az eredményes zarovizsgarol a PTKF — a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovébbiakban:
NKE) igazolasa alapjan — bizonyitvanyt allit ki, és — a vizsgajegyz6kinyvek alapjan — gondoskodik
az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyok poétlasarél. Amennyiben az osztondijas a (6)
bekezdésben foglaltak alapjan a zarovizsga aldl mentesiil, részére igazolas keriil kiéllitasra a
mentesiilés okarol.

(6) Nem kell zarovizsgat tennie annak, aki kormanyzati szolgélati jogviszony létesitése esetén a
kozigazgatasi alapvizsga letételi kotelezettség teljesitése alol jogszabaly alapjan mentesiilne.

(7) A zarovizsga helye az NKE, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatalok (a tovabbiakban:
kormanyhivatalok) kozigazgatasi alapvizsgara hasznalt terme és oktatasi infrastrukturaja.

(8) A meghatarozott idépontban az NKE gondoskodik a vizsga letételéhez sziikséges technikai
feltételek meglétérdl. Abban az esetben, ha a vizsga letételének koriilményeit az NKE rajta kiviil
allo okbol nem tudja teljesiteni, err6l haladéktalanul értesiti a PTKF-et. A PTKF ezt kévetden
egyeztet az elmaradt vizsga potlasanak lehetdségérol.
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IV. A mentorok képzése

8. § A pilyazati eljaras soran kivélasztdsra keriilt mentorok az Osztondijprogram indulasat
megeldzden felkészitd oktatdson és tréningen vesznek részt, amelynek célja, hogy megfelels
felkésziiltséggel rendelkezzenek a mentori feladatok ellatasédhoz.

9. § (1) A képzés tematikdja a mentorok varhat6 feladataihoz igazodik.

(2) A mentorok szimara a mentordldsi modszertan elsajatitasa érdekében a PTKF tréninget
szervezhet, amelyet a PTKF vagy a PTKF altal kijel5lt szervezet bonyolit le.

(3) A mentorképzés lezarasa akkor tekinthet$ sikeresnek, ha az eldirt képzések legalabb 80 %-an
aktivan részt vesz a mentor.

V. A képzésszervezés, valamint a zardévizsga szervezésének folyamata

V.1. A képzésszervezés folyamata

10. § (1) Az egyes képzésekhez kapcsolodd képzésszervezési folyamatokat a PTKF munkatérsai
szakmai irdnyitasa mellett az NKE, valamint a kormanyhivatalok 14tjék el.

(2) Az Osztondijprogramhoz kapesol6dé képzések elokészitése a PTKF tevékenységi korének
részét képezi.

(3) A képzések helyszinével, technikai feltételeivel kapcsolatban a PTKF elézetesen egyeztet,
Utemezést készit,

(4) Az eléadasok megszervezésénél az Utemezés az egyes témak tekintetében a magyar
kozigazgatds prominens szereplGivel, mint meghivott eléaddkkal tortént idéegyeztetés
eredményeképpen keriil véglegesitésre.

(5) A PTKF a tréningek esetében a részt vevo dsztondijasokbdl, valamint a mentortréning esetében
a részt vevd mentorokbdl — a kiscsoportos foglalkozasokra felkésziilve — elézetesen elkésziti az
egyes napok csoportbeosztasait.

(6) Annak érdekében, hogy az Osztondijprogramban részt vevd Osztondijasok a kiilfoldi
programszakaszban eredményesen részt vehessenek a napi munkavégzésben, a PTKF angol, francia
vagy német nyelvii kiscsoportos szaknyelvi felkészitokrol gondoskodhat.

(7) A PTKF az idegen nyelvi felkészité esetében a részt vevd dszténdijasokbol — a kiscsoportos
foglalkozasokra felkésziilve — elozetesen elkésziti az egyes napok csoportbeosztasait, iigyelve arra,
hogy a t6bb nyelvet megjelolt Osztondijas is részt tudjon venni valamennyi idegen nyelvi
felkésziton.
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(8) A PTKF a képzéseken az Osztondijasokrol, valamint mentorképzés esetében a mentorokrol
jelenléti ivet vezet.

V.2. Az Osztondijprogramot lezaré zarévizsga szervezésének folyamata

11. § (1) A zarovizsga megtartasara az Osztondijprogram kiilfoldi programszakaszat kovetden, a
szakmai gyakorlat utolso6 hénapjaban az NKE, illetve a kormanyhivatalok alapvizsgara hasznalt
termeiben kertil sor.

(2) A Miniszterelnokség és az NKE illetékes szervezeti egysége legalabb a vizsgat megel6z6 30
nappal kozzéteszi a vizsga idopontjat. A vizsga idopontjardl a PTKF tajékoztatja az Gsztondijast és
a mentorat.

(3) A vizsga a rendszer altal véletlenszerlien generalt kérdéssor segitségével torténik.

(4) Abban az esetben, ha az NKE kozponti technikai hiba, vagy a kormanyhivatal egyéb ok miatt
nem tudja az eldre meghatarozott iddpontban biztositani a vizsga kézponti feltételeit, ugy errdl
haladéktalanul tajékoztatja a PTKF-et. Ezt kovetéen a PTKF és az NKE vagy a kormanyhivatal
haladéktalanul egyeztet arra vonatkozdan, hogy mikor keriilhet sor a vizsga megtartasara.

(5) Tekintettel arra, hogy a sikertelen vizsga egy alkalommal ismételhetd, igy a vizsga idépontjanak
ismertetésekor a PTKF egyben az ismétld vizsga idopontjat is kozli a felekkel. Az ismétlo vizsgara,
lehetOség szerint a vizsgat kévetd 1 héten beliil kell sort keriteni.

VI. A képzések minéségbiztositiasa

12. § (1) A képzések mindségbiztositdsa érdekében a PTKF elégedettségmérést végezhet az
Osztondijasok korében a szervezés €s a tananyagok mindségérol.

(2) Az elégedettségmeérés anonim modon torténik.

(3) A PTKF-nek lehet6sége van arra, hogy az elégedettségmérést elektronikus formaban is
elvégezze.

(4) Az Osztondijprogram képzéseinek és vizsgijanak lebonyolitdsa sordn az egyes szervezeti
egysegek feladatai:

Osztondijasok képzése

. ; Kapcsolodasi Jogszabalyok, Kimenet
Részfolyamat Részfolyamat o :
R s pontok (kiilso, dokumentumok (nyomtatvanyok,

& e belst) szabalyzatok intézkedések)
Elfnél'eti és g')'/ak(?riati Miniszterelndkség PTKF Meghi\fott MKO %{épzési Igazc?lés' E% k’él‘:’bzés
képzések, eloadasok eldadok szabalyzat teljesitésérol
: Miniszterelnokség M
Készségfejleszto MKO képzési
e PTKEF, beszerzésen . . Jelenléti ivek
tréningek ) szabalyzat
nyertes ceg
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) NKE vagy - :
Idegen nyelvi felkészitd .. . . MKO képzé .
°8 ye. Vl, ? e Miniszterelndkség PTKF beszerzésen ) epzest Jelenléti ivek
(opcionalis) y szabalyzat
nyertes cég
NKE altal .
SR S MKO képzési o
L. lizemeltetett i Igazolas a sikeres
Zardvizsga NKE : szabalyzat, S cociasd
elektronikus T vizsgarol
feliilet BRJSEYZOKONY
Mentorok képzése
K 16dasi Kimenet
Részfolyamat Részfolyamat ansse o" Sl Dokumentumok oy ,e
megnevezése végrehajtdja PoLeRibnle szabalyzatok SRS
g el bels6) % intézkedések)
: - " Befogado . .
Mentori felkészito Miniszterelndkség PTKF . ,ogal = Programszabalyzat Jelenléti ivek
ntezmeny
Miniszterelndkség = .
MKO képzé
Mentortréning PTKF, beszerzésen - i e Jelenléti ivek
) szabalyzat
nyertes ceg

VII. Vegyes és zaro rendelkezések

13. § (1) A PTKF a kozigazgatdsi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszter
szémara évente beszamoldt készit az Osztondijprogram képzéseinek végrehajtasardl, valamint a
felmeriilt nehézségekrol és eredményekrol.

(2) A jelen MKO képzési szabalyzat alapjan ellatott feladatokat a munkatirsak a vonatkozd
jogszabalyok figyelembevételével, a Miniszterelnkség bels6 szabalyzatainak megtartasaval, illetve
az MKO &szténdijas szerzodésben foglaltak szerint — kiilonds tekintettel a bizalmas informaciokra
vonatkozé rendelkezésekre — kotelesek ellatni.

(3) A tevékenységekkel kapcsolatos papir alapi iratok, valamint elektronikus dokumentumok
atadasara/atvételére a Miniszterelnokség Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

(4) Jelen MKO képzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekkel kapcsolatban a
Miniszterelndkség tovabbi belsé szabalyzatait, valamint az esetleges vonatkozé jogszabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

(5) Jelen MKO képzési szabalyzat a jovahagyasat koveté napon 1ép hatalyba, és rendelkezéseit a
2019. évi Osztondijprogramban kell elészér alkalmazni.



